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RESOLUCION DE GERENCIA MUNICIPAL N° 141-GM-MDSS-2021

San Sebastian, 10 de diciembre del 2021
EL GERENTE MUNICIPAL DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN
VISTOS:

El Informe N° 178-SGRP/GPP-MDSS-2021, de fecha 26 de noviembre del 2021, emitido por el Sub Gerente de
Planeamiento y Racionalizacion de la entidad; El Informe Nro. 2571-GPP-FDEP-MDSS-2021 de fecha 29 de noviembre
del 2021 de Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y la Opinién Legal N° 651-2021-GAL-MDSS de fecha 30 de
noviembre del 2021, de la Gerencia de Asuntos Legales y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194 de la Constitucion Politica del Estado, modificado por el articulo tnico de la Ley n.° 27860, Ley de
Reforma Constitucional, concordante con el articulo 2 del Titulo Preliminar de la Ley n.° 27972, Ley Organica de
Municipalidades, dispone que los gobiernos locales gozan de autonomia politica, econémica y administrativa en los
asuntos de su competencia, la misma que radica en la facultad de ejercer actos de gobierno administrativos y de
administracion, con sujecion al ordenamiento juridico;

Que, conforme a lo dispuesto en el inciso 6), del articulo 20°, concordante con lo dispuesto en el articulo 43 de la Ley N°
27972 - Ley Organica de Municipalidades, prescriben como una de sus atribuciones del alcalde la de dictar Resoluciones
—ae Alcaldia y por las cuales aprueba y resuelve, los asuntos de caracter administrativo; sin embargo. El Articulo 83° del
4 \_'_rexto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General aprobado mediante Decreto
: ”.I;/",ff'fSupremo N® 004-2018-JUS, le permite desconcentrar competencias entre otros érganos de la Entidad;
WAL g
"/ Que, mediante Resolucion de Alcaldia N° 542-2021-A-MDSS de fecha 09 de noviembre del 2021, en el articulo primero
e de la parte resolutiva indica: “DELEGAR al GERENTE MUNICIPAL, las siguientes atribuciones, facultades y obligaciones:
(.-)3 Asi mismo se delega las siguientes funciones: (...) 3.2. Emitir mediante Resolucion de Gerencia Municipal para la
aprobacion de Directivas y Reglamentos de Administracién interna”;

" Que, mediante Informe N° 178-SGPR/GPP-MDSS-2021, de fecha 26 de noviembre del 2021, el Sub Gerente de
. Planeamiento y Presupuesto de la entidad, remite la propuesta de “Directiva para la verificacion, registro, control, custodia,

* renovacion, devolucion y ejecucién de cartas fianza presentadas ante la Municipalidad Distrital de San Sebastian”,
" emitiendo informe técnico favorable respecto a la propuesta de la directiva, cumple con la estructura dispuesta en la
Directiva N* 002-MDSS-2019 y solicitando la aprobacion de dicho proyecto de Directiva previa opinion legal;

Que, mediante Informe Nro. 2571-GPP-FDEP-MDSS-2021 de fecha 29 de noviembre del 2021, el Gerente de
Planeamiento y Presupuesto remite el informe técnico de la “Directiva para la verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, devolucion y ejecucion de cartas fianza presentadas ante la Municipalidad Distrital de San Sebastian”, para su
respectiva aprobacion mediante acto resolutivo;

Que, mediante Opinion Legal N° 651-2021-GAL-MDSS emitida por la Gerencia de Asuntos Legales de la entidad, de fecha
30 de noviembre del afio 2021, se analiza la peticion presentada en autos la cual conforme a lo sefialado en la Opinion
Legal cumple con lo establecido en la normatividad interna vigente y se opina porque se declare procedente la propuesta
de directiva remitida a dicha instancia mediante acto resolutivo emitido por la Gerencia Municipal, conforme a las
precisiones de la Gerencia de Asuntos Legales;

Que, la Directiva es dispositivo legal, de caracter interno, que emiten las dependencias administrativas, a través de sus
autoridades superiores, con la intencion de normar y orientar a las personas en un determinado asunto; cuya funcion de
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este documento es que permite a las autoridades dictar normas, disposiciones y ordenes de caracter general, les facilitara
difundir y orientar la aplicacion de leyes, decretos, reglamentos, estatutos y otros. Sirve también, para prescribir y canalizar

el comportamiento o procedimiento que las personas y dependencias subordinadas deben seguir en determinadas
situaciones;

Que, mediante Ley N° 27658, se aprob la Ley Marco de Modernizacién de la Gestion del Estado, sefialandose en el
articulo 1° *Decléarese al Estado peruano en proceso de modemizacién en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano”;

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 1° del TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General, en
concordancia con lo dispuesto por el articulo 7° de la misma norma legal “Los actos de administracién interna se orientan
ala eficacia y eficiencia de los servicios y a los fines permanentes de las entidades. Son emitidos por el brgano competente,
su objeto debe ser fisica y juridicamente posible, su motivacion es facultativa cuando los Superiores jerarquicos impartan
las brdenes a sus subalternos en la forma legalmente prevista.”, consecuentemente corresponde analizar si la Directiva
materia de analisis, como acto de administracién interna, cumple con los parametros legales establecidos para su
aprobacion y no se contrapone a la Constitucion, la legislacion vigente o su reglamento:

Que, verificada la Directiva, cuyo proyecto es objeto de andlisis para su aprobacién, se desprende que la misma se
encuentra acorde al ordenamiento juridico legal vigente, la misma se enmarca en las normas relacionadas al objeto de su
ambito de aplicacion, consecuentemente corresponde su aprobacion por parte de la Gerencia Municipal, teniendo en

nta queﬁbgsn autos la opinion técnica de la Sub Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, asi como la opinion legal
+1a_Berente de Asuntos Legales de la institucion, consecuentemente corresponde la aprobacién en mérito a los
damentos sefalados;

/

~ " de buena fe procedimental, coresponde en sede de instancia resolver los actuados conforme a los documentos que obran
en el expediente administrativo y a las opiniones técnicas y legales que obran en autos, las mismas que tienen sustento
conforme a las facultades delegadas a los funcionarios y servidores que las suscriben:

" :fQue. teniendo en cuenta el principio de legalidad, del debido procedimiento administrativo, de impulso de oficio y principio

e\, estando a lo expuesto, contando con el visto bueno de la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y amparado en
pinion Legal de Gerencia de Asuntos Legales, de conformidad con la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades
Y )Jso de las facultades delegadas al Gerente Municipal;

g N4
N 7SE RESUELVE:

/ /-\q\ ARTICULO PRIMERO. - APROBAR la Directiva N° 013-MDSS-2021 ‘DIRECTIVA PARA LA VERIFICACION,
2\ REGISTRO, CONTROL, CUSTODIA, RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
PRESENTADAS ANTE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN’, que como anexo forma parte integrante
de la presente resolucion, la misma que esta conformada por 08 articulos, 01 disposicién complementaria final y 02 anexos
que forman parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO. - DEJAR SIN EFECTO cualquier norma o directiva interna que se contraponga a la aprobada
mediante el presente acto resolutivo.

ARTICULO TERCERO. - ENCARGAR a la Gerencia de Administracion y la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos

de la entidad, asi como las demas unidades organicas, el cumplimiento de los lineamientos establecidos en la Directiva
que aprueba la presente resolucion.
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ARTICULO CUARTO. - HACER de conocimiento de todas las Unidades Orgénicas de la Municipalidad Distrital de San
Sebastian, la expedicion de la presente Resolucion, para su estricto cumplimiento, cuyo contenido integro se encuentra
publicado en el portal web institucional.

ARTICULO QUINTO. - ENCARGAR, a la Oficina de Tecnologia y Sistemas Informaticos, la publicacion de la presente
resolucion y sus anexos con el contenido de la Directiva aprobada, en el portal Institucional www.munisansebastian.gob.pe
de la Municipalidad Distrital de San Sebastian — Cusco.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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DIRECTIVA 013 - MDSS - 2021
DIRECTIVA PARA LA VERIFICACION, REGISTRG, CONTROL.,
CUSTODIA, RENCVACION, DEVOLUCICN Y EJECUCICH DiE
CARTAS F!ANZA PRESENTADAS ANTE LA MUMICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN SEBASTIAN

1. OBJETIVC

La presente Directiva, tiene por chietivo establecer los procadimiontos y
aspectos tecnice normativos relacionados al contro!, custodia, renovacion y
devolucién de las garantizs (Cartas Fianza y retencicnes por Carantias de
Fiel Cumpiimiento) que presentan ias personas naturzles o iuridicas como
consecuencia del perfeccionamisnte de contrato en ios proc
seleccion, convocades por ia Municipatidad.
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4. BASE LEGAL

m ey N°31084.- Ley D= Prasunussio del Sector Publico para €} Afio Fiscal .
2021.

m Ley N° 30225.- ey de Contrataciones del Estado y sut Reglarnenio 3.8,
No. 350-2015-EF.

m Ley No. 28702- Ley Ceneral dei Sistema Financierc y dal Sistema de
Seguros v Organica de la Superintendencia de Banc ay Seguros

m Decreto Supremo N°® 033-2017-EF: Reglamente de la Ley N° 29230
que Impuisa la Inversién Publica Regional y Loca! con Pa.uc:pacnon de!
Sector Privado, y de! Articulo N° 17 de la Ley N° 30264, Ley que establece
medidas para promover ei crecimiento econdémico.

= Texto Unico Ordenade de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General.
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m Ley 27287 ley de titulos valores.
= Ley ce Control Interno de las entidades del Estado LEY N° 28716,

5. AMBITC DE APLICACION

La prasente Directiva, es de observancia por todas las dependencias que
estan involucradas en los procesos para la adquisicién de bienes y servicios
de la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

€. RESPONSABILIDAD

El incumplimiento de las disposiciones establecidas en la presente directiva,

: se instruird, sancionara y oficializara la sancién, de conformidad con las

- disposiciones fijadas en el Reglamento de la Ley del Servicio Civil, aprobado
con Decreie Supremo N° 40-2014-PCM. :

La Sub Gerencia de Abastecimiento es responsable de recibir, verificar los
requisitos de la validez de Cartas Fianza, asi como, remitir los originales de
los citados titulos valores a la Sub Gerencia de Tesoreria para la custodia
correspondienie.

La Sub Gerencia de Tescreria es responsable de verificar, registrar y
custodiar y devolver las Cartas Fianza a los contratistas, corroborar la
autenticidad de las Cartas Fianza a las entidades financieras.

En el caso de pérdida o extravié de las Cartas Fianza, |la responsabilidad
recaera en el funcionario y/o servidor bajo cualquier modalidad contractuai,
involucrado en el procedimiento de la recepcion, evaluacion, aceptacion,
registro, custodia, control, renovacion, ejecucién y devolucion de las Cartas
Fianza presentadas ante la Municipalidad Distrital de San Sebastian.

Lz Gerencia de Administracién, la Sub Gerencia de Abastecimiento y la Sub
Gerencia de Tesoreria, son responsables de socializar, supervisar el
cumplimiento de las disposiciones fijadas en ia presente Directiva.

. DISPOSICIONES GENERALES

La Sub Gerencia de Abastecimiento debe de recibir la documentacion
presentada por el postor que obtuvo la Buena Pro de la contratacion
efectuada, entre otros, las Cartas Fianza que el mencionado contratista esta
obligado a presentar para la formalizacién de la relacion contractual.

Las Cartas Fianza que se reciban seran las siguientes:
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a. PARA LA FORMALIZACION CONTRACTUAL

Por el fiel cumplimiento del Contrato, equivalente al diez por ciento (10%)
del monto a contratar.

b. LUEGO DE SUSCRITO EL CONTRATO

Por adelantos, equivalente al cien por ciento (100%) del monto del
adelanto solicitado.

El dnico tipo de garantia admisible para los casos regulados por el presente
documento normativo sera las Cartas Fianza.

Las Cartas Fianza de Fiel Cumplimiento dei contrato, deben ser remitidas por
el postor a la Sub Gerencia de Abasiecimiento, como parte de los

documentos para la suscripcion del contrato, en el plaze establecido segun
la Ley de Contrataciones vigente.

La Sub Gerencia de Tesoreria solicita ia autenticidad de las Cartas Fianza
emitidas a favor de la Municipalidad Distrital de San Sebastian, también es
la encargada de realizar las gestiones pertinentes ante las entidades
emisoras para la ejecucion del mencionado documento valorado.

. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

El Unico medio que debe presentar el contratista es la Cartas Fianza, la
misma que debe haber sido emitida por una empresa autorizada y sujeta al
ambito de la Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras de
Fondo de Pensiones o estar considerada en la ultima lista de bancos

extranjeros de primera categoria que periédicamente publica el Banco
Central de Resefias del Peru.

La Cartas Fianza debera ser emitida a favor de la Muricipalidad Distrital de
San Sebastian, debiendo consignar las caracteristicas de incondicional,
solidaria, irrevocable y de realizacién automatica en el pais a solo
requerimiento de la entidad.

En lo referente a la Ley N° 29230 “Ley que Impulsa la Inversién Publica
Regional y Local con Participacién del Sector Privado, y del Articulo N° 17 de
la Ley N° 30264, Ley que establece medidas para promover el crecimiento

economico, la garantia que otorga la Empresa Privada debera ser
unicamente la Cartas Fianza.

Para efectos de retenciones de Fiel Cumplimiento de las PYMES acreditadas
como tales, el monto debera consignarse en las valorizaciones, debiendo
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dicha retencion efectuarse durante la primera mitad del nimero total de

pagos a realizarse en forma prorrateada en cada pago con carge a ser
devuelto a la finalizacién del mismo.

3.2. PROCED!MIENTO i:’ARA LA VERIFICACION, RECISTRO Y
CONTROL DE LAS CARTAS FIANZA.

Una vez recibida la Cartas Fianza, la Sub Gerencia de Abastecimiento

verifica el cumplimiento de los requisitos de validez de la misma, ios cuales
son: '

a) Que sea incondicional, soiidariz, irravocable v de realizacidn automatica
en el pais, a solo requerimiento de ia Municipalidad Distrita! de San
Sebastian, bajo responsabilidad de ias empresas que Ia emiten.

b) Que la empresa emisora de la Cartas Fianza se encuentre bajo la
supervisicn de !a Superintendencia de Banca y Seguros (SBS) y
Administradoras Privadas de Fondos de Pensiones v debe estar
autorizada para emitir las Cartas Fianza, o este considerada en la Cltima
lista de bances extranjeros de primera categoria que periddicamente
publico el Banco Central de Reserva del Pert. ,

c) Que en el decumentc de ia Cartas Fianza se consigne correctamente el
nombre o razdr: social del afianzado, el nombre de 'a MUNICIPALIDAD
DISTRITAL DE SAN GEBASTIAN, ante el que se presenta la Cartas
Fianza, el numero y nombre de! procedimiento de seleccion vinculado,
la clase de Cartas Fianza, el nimero del item de corresponder, el monto
garantizado y plazo de vigencia. En caso de no cumpiir con alguno de
los requisitos, las Cartas Fianza es devuelta al postor o contratista
quedando sin efecto la obligacion que intentaba garantizar.

d) Verificar el vencimiento de las Cartas Fianza.

Una vez culminado la revision de las Cartas Fianza, ia Sub Gerencia de
Abastecimiento remite un documento a iz Gerencia de Administracion,
anexando el original de las Cartas Fiarza (inicial o renovada) para que dicha
oficina lo derive a la Sub Gerencia de Tescreria para su custodia,

quedandose con una copia, la cua! forma parte del expediente de
contratacion.

La Sub Gerencia de Tesoreria debe corroborar la verificacién y la
autenticidad de las Cartas Fianza emitidas 2 favor de la Municipalidad
Distrital de San Sebastian, pudiendo realizar dicha comprobacién
electronicamente o mediante Oficio de Confirmacion de Validez de Cartas
Fianza (Anexo N° 1) a las entidades emisoras, en caso de detectarse
falsedad o informacion inexacta en alguna de elias se debera de informar
mediante documento a la Sub Gerencia de Abastecimiento, para que a su
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vez informe al Tribunal de Contrataciones del Estado sobre la existencia de
indicios de la comisién de una infraccién, adjuntando los antecedentes y el
informe técnico legal correspondiente.

La Sub Gerencia de Tesoreria, hara el registro en un Cuadro de Control yen
el Modulo de Instrumentos Financieros (MIF), sefialando nimero de carta,
entidad bancaria, monto, fecha de vencimiento, contratista, obra o proyecto,

modalidad de garantia y fecha de efectivizacion, asimismo velara por su
custodia y buen recaudo.

8.3. PROCEDIMIENTO PARA LA RENOVACION Y DEVOLUCION DE
CARTAS FIANZA

La Sub Gerencia de Tesoreria remite diez (10) dias antes de su vencimiento
de las Cartas Fianza un informe con el reporte detallado a la Gerencia de
Administracion, para que derive a la sub gerencia de Abastecimiento.

La Sub Gerencia de Abastecimiento verifica si corresponde la renovacién o
devolucion de Cartas Fianza, la misma que comunica a la Sub Gerencia de
e Tesoreria dentro de los cinco (05) dias de haber recibido el informe.

/-\?\a AL 9
IS/ NG\ .\ En caso que el contratista le corresponda la Renovacion, el Asesor Legal de
- la Gerencia de Administracion emitird una Carta Notarial de Renovacion

(Anexo N° 2) al proveedor solicitando la renovacién de la Cartas Fianza
antes del vencimiento de la misma.

En caso el proveedor presente las Cartas Fianza renovadas, la Sub Gerencia
de Abastecimiento verifica el cumplimiento de los requisitos segun lo
establecido en el numeral 8.1 del presente documento, luego procede a
remitir a la Sub Gerencia de Tesoreria para su custodia y registro
correspondiente.

En caso corresponda la devolucion de la Cartas Fianza, La Sub Gerencia de
Tesoreria dara cumplimiento a la devolucién en los siguientes casos:

- Las Cartas Fianza vencida sera devuelta al proveedor y/o contratista con
Memorandum de la Gerencia de Administracién previa solicitud de los
interesados, después de recibir los informes técnicos y/o conformidad del
bien o servicio del Area Usuaria y la Sub Gerencia de Abastecimiento.

- Las Garantias de Fiel Cumplimiento, seran devueltas a solicitud del
proveedor y contratista previo informe de conformidad del servicio de la

Sub Gerencia de Supervision y Gerencia de Administracion, luego de
haberse liquidado la obra.
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- En caso de adelantos tanto de obras como de materiales, las garantias
seran devueltas a solicitud del proveedor y/o contratista previo informe de
conformidad del servicio de la Sub Gerencia de Supervision vy
Liquidaciones, cuando estos hayan sido amortizados totalmente.

- En caso de Contrato de suministro de bienes y servicios, las garantias
seran devueltas de oficio previo informe de la Sub Gerencia de
Abastecimiento y Oficina de Almacén, cuando se tenga la conformidad del
bien o servicio materia del contrato.

- En caso de contrato por obras se debe adjuntar:

e La resolucion de liquidacién y/o liquidacion final de la obra.
» Carta del contratista donde autoriza a la persona que recogera la
Cartas Fianza (con DNI).
- En caso de ser bienes y servicios se debe adjuntar:
» Documento de conformidad de recepcion de bienes y servicios.

+ Carta del contratista donde autoriza a la persona que recogera la
Cartas Fianza (con DNI).

8.4. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE CARTAS‘ FIANZA
CUANDO EL CONTRATISTA NO LA HUBIERA RENOVADO

En caso que el contratista no haya renovado las Cartas Fianza, la Sub
Gerencia de Tesoreria (01) un dia antes de la fecha de vencimiento
procedera con el tramite de ejecucion de Cartas Fianza emitiendo un
Informe de Ejecucion de Cartas Fianza a la Gerencia de
Administracion. El asesor legal de la Gerencia de Administracién
proyectara las Cartas Notariales de Ejecucion de Cartas Fianza,
conforme al Anexo N° 03 y firmadas por el Gerente de Administracién,
el mismo dia del vencimiento de las Cartas Fianza, preveyendo el
oo B N tiempo suficiente para ser firmadas por el Notario y |a Notificacion a las
) x%’ ‘ Entidades Bancarias, Financieras y/o de Seguros, fijando fecha y hora
\ /) para hacerla efectiva mediante Cheque de Gerencia a favor de la
Municipalidad Distrital de San Sebastian, esta efectivizacion se realiza
cuando el contratista no haya renovado las Cartas Fianza en su
oportunidad.
Una vez ejecutada las Cartas Fianza, la Sub Gerencia de Tesoreria
comunica dicha accién a la Sub Gerencia de Abastecimiento, a fin de

incorporar dicha comunicacién en el respectivo expediente de
contratacion.

8.5. PROCEDIMIENTO PARA LA EJECUCION DE LAS CARTAS FIANZA
CUANDO SE RESUELVA EL CONTRATO POR INCUMPLIMIENTO.

Cuando se resuelva el contrato por incumplimiento de la prestacion por
parte del contratista, la Sub Gerencia de Abastecimiento solicita a la
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Sub Gerencia de Tesoreria gestionar la ejecucion de la Cartas Fianza
corraspondiente.

i asesor iegal de la Gerencia de Administracion proyectara las Cartas
Notariales de Ejecucion de Cartas Fianza, conferme al Anexo N° 03 v
firmacas por el Gerente de Adminisiracién dentro del plazo legal
esiablecide en ia normativa de ia materia, solicita a la entidad emisora
de la Cartas Fianza, proceda a la gjacucién de i2 misma, requiriendo la
amisién de un cheque de gerancia a nembre de la Municipalidad
Digirital de San Sebastian. :

Una vez eiecutada las Cartas Fianza, la Sub gerencia de Tesoreria
comunica dicha accion a la Sub Gerencia de Abastecimiento, a fin de
incorperar dicha comunicacicn en el respactivo expediente de
coentratacion.

(e d
o
P
i

DUCCION DE CARTAS FIANZA

ando resul

-

e necesaria la reduccion de! monio de la Cartas Fianza
an custediz, esia procedara siernpre y cuando s2a solicitado por el
coniratista o proveedor, i2 misma Gue sera aprobada por el Gerente de
Adminisiracién, precisandaose el motive, el mento de ia reduccién y el
piazo de vigencia, ante lo cual la Sub Gerencia de Abastecimiento
soiicitara al contratista o provesdoer ia entrega de unz nueva carta, que

cubra el monto resultante, deniro de! plazo de tres (2) dias -aprobada ia
reduccion.

¢. DiSPOSICIONES COMPLEMENTARIAS, TRANSITORIAS Y FINALES.

La Gersncia de Administracién, a través de la- Sub- CGerencia de Tesoreria,
efectuara !as coordinaciones necesarias para brindar las crientaciones y la

jp— zsistancia técnica a las unidades organicas de la municipalidad, para la correcta
FEEAREN clicacién de !o dispuesto en ia presente directiva.

'
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10. FLUJOGRAMAS DE LA PRESENTE DIRECTIVA
* Flujograma N° 01: Verificacidn, Registro y Control de Cartas Fianza.
* Flujograma N° 02: Renovacion, Devolucién y Custodia de Cartas
Fianza.
* Flujograma N° 03: Procedimiento de Ejecucion de Cartas Fianza no
Renovadas por el Contratista.
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L FLUJOGRAMA N° 01: VERIFICACION, REGISTRO Y CONTROL DE CARTAS FIANZA
GERENCIA DE ADMINISTRACION
' POSTOR O ‘
| CONTRATISTA SUBGERENCIADE | SUB GERENCIA DE Osce BES PR
ABASTECIMIENTO | TESORERIA
‘- INICIO |
L j _
| v r " ‘ : Presentada las Cartas
st ] Ver.',ﬁc.:a el Fianza por el Postor o
HF' s p| Cumplimientode = ; ; Contratista a la Sub
has Requisitos ' Gerencia de
Abastecimiento, la
misma que verificara
S el cumplimento de ios
5“"353“3 para requisitos segin el
levantamiento numeral 8.2, en un
de ) ! plazo de un (1) dia.
Observaciones !
i
| Remiic Cartas Fianza i Custodia de
! En Criginal, Archiva -—t_; —# | Cartas Fianza Para la Custodia de
! Cepla | Cartas Fianza, la Sub
’I Gerencia de Tesoreria
i — en un plazo deun (01)
ij Solicita Autenticidad dia solicitara con
| de Cartas Fianza a Oficio (Anexo N° 1)
Entidad Financiera a la - Entidad
! Financiera que
corresponda la
validez Y
Remite a OSCE NO autenticidad de las
v . = A T
informe Técnico sobre
Taisedad de Cartas < (Es Autentica? >
Fianza ¢ informacion /
con Anteccdentes Si
! ;
| Control de
[ ‘ Vigencia de
i i Cartas Fianza En caso que no sea
p— auténtica las Cartas
Informe Técnico Legal Fi
con Antecedentes ' LR 1 A p!azc? e
3 tres (03) dias habiles,
1/’—— Registro en el l:basssb' Qertinc1a de
Moadulo de " EAr
isaincites emitira a' OSCE un
Financienss-MIF ¢ o Infm"rne Tecn'wo Legal
Informe Técnico con informacién de los
> Legal con antecedentes sobre la
Antecedentes falsedad de Cartas
FIN Fianza.
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FLUJOGRAMA N° 02: RENOVACION, DEVOLUCION Y CUSTODIA DE CARTAS FIANZA

GERENCIA DE ADMINISTRACION

OSCE (TRIBUNAL DE

SUB GERENCIA DE SUB GERENCIA DE CONTRATISTA CONTRATACIONES DESCRIPCION
TESORERIA ABASTECIMIENTO DEL ESTADO)
4 INICIO La Sub Gerenciz de :
ks Tesoreria  emite  un |
S informe adjuntando un i
Remite mf(‘):mc zonel | e i
rertc Ss Cartes I ' Fianza, esto 52 realizard
Fianza a vencer i 10 dias  antes  del
! Verifica y comunica venciinicuto  de  les
A sobre d.evokucién 0 1 Cartzs Fianza.
¢ renovacion de Cartas i
| ! Fianza :
i ! | La Sub Gerencia de
_._..__._._,___,-__-_ . E Abastecimiento bard ia
"; = ; verificacion
Recibe informe ?.c-'{:-rc—! i !\ cnrresp.or';_dteme P
"~ Develucién o 5 It g . i tucgo ——
Kenovacion de Carias | I | !;n ca:ao R ! dc,[:!f]m (95) d‘!ﬁ,ﬂ
sl ! i ..‘_san.ca rcnmfad'a Ii €OMo Maxinio a la fm‘m
* A {1i verifica cumplimiento e : il Gerencia de Tesoreria,
'1 de requisitos ! 1 Il st te corresponde 1a
-i i : ! renovacion [+
i ; i devuivcitn de Cartas
| | 12T e Ty i l Fianza, ‘
i 7 iCumple o Subsuia i ! : 3
feda | Requisitos? P requisites ! i
| SI ; '
* i
{ { Remite Cartas
i Fianza Renovada
H para custodia ,
| !
| F !
| v |
i —
Controla autenticidad 4']I' _i Cartas Fianza ;
de Carias Fianza x t renovada |

Remite a OSCE
informe sobre falsedad
de Cartas Fianza y
antecedentes

Informe Técnico con
Antecedentes

I

informe Técnico con
Antecedentes

i

Si  le  corresponde
Renovacién de Cartas
Fienza, seguir el
procedimiento dei
Flujograma N° 0i
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FLUJOGRAMA N° 03: PROCEDIMIENTO DE EJECUCION DE CARTAS FIANZA NO RENOVADAS POR EL CONTRATISTA
GERENCIA DE ADMINISTRACION
s iR ' CONTRATISTA | ENTIDAD FINANCIERA | DESCRIPCION
E SUB GERENCIA ASESOR LEGAL
ABASTECIMIEN DE TESORERIA '
TO
| NICIO |
T El Asescr Legal
J, . de Gerencia d=
5 s 1y Ve-nf'“:(,::t 4 Adminisiracitn e S< eémiiira una Carta
1 Comunica que FEAONIS) o5 realiza la Cana Recepcciona Notarial de
Cartus Himz: Cartas Fianza Notariat al - r—r—q i fa C:\r'ta Renovacidn de Carta
; debe ser Contratistz  para Notarial | Fianza al Contratista.
; renovada > su - Reacvecion.
;1 Anexo N° G2, L )
| Il
! ! La Sub Gerencia : . i _//
: de Tesoreria ; "-’,",;'-". v antesdela N\ - . .
emitird un i&—'—"- e e = faditd ¢ vencimientg?]
informe de i E "
giecucion de | E i in caso el contratista
Citin Blanzs bost : : i ] no haya renovado las
i | | Cartas Fianza, la Sub
! REIESEREIES. ; SN Gerencia - de
: L {-eeenta la Tesoreria emitira
! i - jenovacion de (01) un dia antes del
: e e e Caias Flanza vencimiento - de la
gt WRORESSE N i Carta Fianza un
Ay ; Mg o Recepcizna la Carta Informe de gjecucion
5 i Gt ".':f:m:'-'.(.!"' & Motaria} de Ejecucion i de Cartas Fianza, Asi
- ; ‘ Acrainistracidn © B2 » deCartisFianza - mismo el Asesor
; I Piocsso | : reslizataCartas | Legal de la Gerencia
‘ I similar. | Notaiial se \——-“/_ de  Administracion
! Flujograma . solicita Ejecucién I ¥ procede con emitir la
4o NE D i de Cartas Fianza 1 - ; g N Carta Notarial de
N _ ! _—“'“ér ' la Entidad Ejecuta (-art&'s e Ejecucion de Cartas
e Financieray ct-)_mumca SeeInn. F:.iinza a la Entidad
TES e emisiin e Choqi!c i meadiante carta, emite Fmancicra.
&' - do e el v 3 cheque de gerencia cur-rc_spondlcnte
WA _ | e Tt § solicitando la
\\ . I Anexo N° 03 3 v ejecucion de Cartas
%ﬂ; 4 I Fianza; este
i conecimiznic, ' Toma Carta procedimiznto  se
{1 incorpora Carta j*_ (.:OnOC'I!ﬂlem.() (_!e. rc)ahzara el mismo
i cn cxpcd]cn{u gjecucion y deriva | dia del \v’el'lC.lmIC]'l[O
de contratacion Cartaa la Sub de la Cartas Fianza.
Gerencia de
j’ Abastecimiento
Carta

Expediente de
Contratacion
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11. ANEXOS

1. ANEXO N° 01: OFICIO DE CONFIRMACION DE VALIDEZ DE CARTAS
FIANZA

2. ANEXO N° 02: CARTA NOTARIAL DE RENOVACION
3. ANEXO N° 03: CARTA NOTARIAL DE EJECUCION
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ANEXO N° 01

“Afio del Bicentenario del Perii: 200 Aiios de T ndependencic”

Cusco, siendo el dia __ de! mes de _ __delafio 20__.

QFICIO N° 1503-2021-GA-MDSS.

Sefores
Barnico
Direccion
Ciudad.-

ASUNTO : SOLICITO CCNFiRMACICN DE VALIDEZ DE CARTAS
FIANZA

De mi consideracion:

Un cerdial salude, es grato dirigirme a Ustedes con la finalidzd de solicitar la
confirmacién de vaiidez de la Cartas Fianza que fue emitida bor su institucion
que a continuacion se detalla: '

N° DE CARTA NONTGO VENCIMIENTO

|

Por concepto de “modalidad de garantia”, referide a! contrats de obra:
‘romtre de ia obra o adquisicion”, afianzando a ia emoresa “contratista”.

Agradeciéndcles por la atencién que brinden al presente, ie solicitamos la
confirmacién al correo electrénico “XXX@hotmail.com “

Atentamente;
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ANEXO N° 02

CARTA NOTARIAL DE RENOVACION

Cusco, siendo el dia ___del mes de del afio 20__.

CARTA N° 02-2018-MDSS-SGT

Sefores
Banco
Direccion
Ciudad.-

ASUNTC : RENOVACIOMN DE CARTAS FIANZA
Atencion Sr.

Nos es grato dirigirnos a ustedes, pasar saiudarlo cordialmente y a ia vez
comunicaries que la Cartas Fianza del “banco” N° “numero de Cartas Fianza”
scles, concepto de “modalidad de garantia” , referido al contratc de obra
“nombre de cbra o adquisicion “ ,que vence la fecha de vencimiento de la fianza”
indefectiblemente ; por lo que solicitamos la renovacién de la misma,
haciéndonos llegar dicha renovacion a mas tardar hasta la “fecha de
vencimiento de la fianza “ fecha en la que se solicitara su ejecucion a la entidad
bancaria .Se adjunta copia de Cartas Fianza.

Agradeciéndoles por la atencién que brinden al presente, ie soiicitamos la

confirmacion al correc electrénico xxxx@hotmail.com Y para cualquier consuita
adicional.

Atentamente;
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ANEXO N° 03
CARTA NOTARIAL DE EJECUCION
Cusco, siendo el dia __ del mes de del afio 20__

CARTA N° 03-2018-MDS3-SGT

Senores
Banco
Direccidn
Ciudad.-
ASUNTO : EJECUCION DE CARTAS FIANZA
Atencion Sr.
Referencia : Carta N° “numerc” 2018-MDS3-SG
Nos es grato dirigirncs a ustades, para s darles cordiaimente \, a la vez:
sclicitarles se sirvan Eiscuttar |2 Cartas Féa sigulenie: :
CARTAS ENTIDAD | MONTC | VEMCIMIENTO
FIANZA 3 Sk
|
‘numerc de “banco” “‘monto” ' facha”
Cartas Fianza” | | ;
z i

Por concepto de “rmodalidad de garantia”, referido al conirato de obra:
“nombre de la obra o adquisicion”, afianzando a la emaresca “contratista”,
a favor de la Municipalidad Distrital de San Sebastian. ' ‘

Que, no habiendo dicha empresa ,cumplido con renovar la fianZa =n la sefialada
la carta de referencia y en aplicacién del primer parrafo dal inciso 1, del articulo
164° del reglamento de la ey de Contrataciones dei Estao ,que a sui letra dice:
“las garantias se ejecutaran a simple raquerimienio de la entidad en los
siguientes supuestcs; 1 cuando el contratista no Ia hubiere rencvado -
antes de la fecha de su vencimiento .Contra esta ejecucion el contratista no
tiene derecho a interponer reclamo alguno “ en virtud a elic ,se solicita ejecutar
la Cartas Fianza mencionada y emitir un cheque de gerencia a nombre de la
Municipalidad Distrital de San Sebastian , para lo cua! adjunto Cartas Fianza
originai de la cual se sclicité su renovacién , cuya copia del cargo se adjunta; la
gjecucion sera remitida a la Municipalidad Distrital de San Sebastian , SIN
MEDICICNES DEL CONTRATISTA. '

Agradeciéndoles por la atencién que brinden al presente, quedamos a usted.
Atentamente;
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